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обслуживания - не менее 1,0 м. Все копировально-множительные аппараты должны иметь 

гигиенические сертификаты, полученные в установленном порядке. 

1.9. Лица, работающие на копировально-множительной технике, обязаны соблюдать 

правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожароту-

шения. 

1.10. В процессе работы на копировально-множительных аппаратах соблюдать поря-

док работы в соответствии с инструкцией по эксплуатации, правила личной гигиены, содер-

жать в чистоте рабочее место. 

1.11. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего 

трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний 

норм и правил охраны труда. 

 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ 

 

2.1. Тщательно проветрить помещение для работы на копировально-множительных 

аппаратах, включить систему кондиционирования воздуха. Следует помнить, что вентиляция 

должна быть включена за 10 - 15 минут до начала работы. 

2.2. Осмотреть и привести в порядок рабочее место, убрать все лишнее. 

2.3. Проверить и отрегулировать освещение рабочего места. Убедиться в достаточной 

освещенности рабочего места, которая должна быть не менее 300 лк. (20 вт./кв. м.). 

2.4. Провести осмотр копировально-множительного аппарата, убедиться в отсутствии 

внешних повреждений, целостности подводящего электрокабеля и электровилки. 

2.5. О замеченных недостатках и неисправностях немедленно сообщить руководителю 

и до устранения неполадок и разрешения к работе не приступать. 

 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ 

 

3.1. Выполнять только порученную администрацией работу. 

3.2. Не допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к порученной работе. 

Не передоверять оборудование другому лицу. 

3.3. Подключить копировально-множительный аппарат к электросети и проверить его 

нормальную работу. 

3.4. Не подключать копировально-множительный аппарат к электросети мокрыми и 

влажными руками. 

3.5. Соблюдать правила эксплуатации копировально-множительного аппарата, не до-

пускать попадания на него влаги. 

3.6. Следить за исправной работой копировально-множительного аппарата, целостно-

стью изоляции подводящего электрокабеля. 

3.7. Не наклоняться над работающим копировально-множительным аппаратом, нахо-

диться возможно дальше от него. 

3.8. Не класть и не ставить на копировально-множительный аппарат никаких посто-

ронних предметов, не подвергать его механическим воздействиям. 

3.9. Не оставлять включенный в электросеть и работающий копировально-

множительный аппарат без присмотра. 

3.10. Все работы по чистке аппарата производить только после отключения его от 

электросети. 

3.11. Чистку (смывку) производить только в резиновых медицинских перчатках эти-

ловым ректифицированным спиртом согласно инструкции по обслуживанию. 

3.12. Запрещается опираться на стекло оригиналодержателя, класть на него какие-
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либо вещи помимо оригинала. 

3.13. Запрещается работать на аппарате с треснувшим стеклом. 

3.14. Обязательно мыть руки теплой водой с мылом после каждой чистки зарядников, 

узлов и т.д. 

3.15. Просыпанный тонер, носитель немедленно собрать пылесосом. 

 

 

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 

 

4.1. При появлении неисправности в работе копировально-множительного аппарата, 

искрении, запаха гари, нарушении изоляции проводов прекратить работу, выключить пита-

ние и сообщить об аварийной ситуации администрации учреждения. 

4.2. При возникновении возгорания немедленно отключить оборудование, обесточить 

электросеть, за исключением осветительной сети. Сообщить о пожаре администрации и всем 

работающим в помещении, приступить к тушению очага возгорания имеющимися средства-

ми пожаротушения, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть. 

4.3. Если на металлических частях оборудования обнаружено напряжение (ощущение 

тока), электродвигатель работает на две фазы (гудит), заземляющий провод оборван, - не-

медленно остановить аппарат, доложить руководителю работ о неисправности электрообо-

рудования и без его указания к работе не приступать. 

4.4. При прекращении подачи электроэнергии и возникновении вибрации отключить 

аппарат. 

4.5. При несчастном случае необходимо в первую очередь освободить пострадавшего 

от травмирующего фактора и оказать первую медицинскую помощь. 

4.6. При поражении электрическим током немедленно освободить пострадавшего от 

действия тока путем отключения электропитания, оказать ему первую доврачебную помощь, 

при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение. 

4.7. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан 

немедленно сообщить администрации учреждения. 

 

 

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ 

 

5.1. Отключить копировально-множительный аппарат от электросети. При от-

ключении от электророзетки не дергать за электрический шнур (кабель). 

5.2. Привести в порядок рабочее место, отключить систему кондиционирования воз-

духа, тщательно вымыть лицо и руки с мылом. 

5.3. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, известить непосредствен-

ного руководителя. 

 


